STATUTARNI MESTO

KARVINA

Jednaci rad Rady mésta Karviné

Schvaleno: 03.12.2014

Uginnost: 03.12.2014

Zpracovatel: | Odbor organizacni

Jednaci fad vydala Rada mésta Karviné (dale jen rada) na zakladé § 101 odst. 4 zak. €. 128/2000 Sb.
o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon o obcich).
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~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada je vykonnym organem statutarniho mésta Karviné v oblasti samostatné plsobnosti podle
§ 99 a nasl. zakona o obcich, plni ukoly ulozené ji timto zdkonem a dalSimi predpisy. Pfi vykonu
samostatné plsobnosti se zodpovida Zastupitelstvu mésta Karviné (dale zastupitelstvo). V
oblasti pfenesené plsobnosti rozhoduje rada v pfipadech, kdy tak stanovi zakon.

Jednaci fad rady upravuje pfipravu, svolani schizi rady, obsah jednani, nalezZitosti
rozhodovani, zapis ze schlze a kontrolu plnéni usneseni rady, jakoz i dal$i otazky. Rada
rozhoduje o otazkach upravenych timto jednacim fadem, pfipadné o dalSich zasadach svého
jednani v mezich zékona.

Clanek 2
Schuze rady

Rada se schazi ke svym pravidelnym schizim ve 14 dennim intervalu dle schvalenych termind
konani schlzi rady na pfislusny rok. Podle potfeby, zejména k projednani zavaznych
zalezitosti, je rada svolana k mimofadné schizi.

Schiize rady jsou nevefejné.
Schlzi rady se s hlasem poradnim Ucastni tajemnik Magistratu mésta Karviné (dale jen
magistrat).

Dale se schlzi rady u€astni:

a) vedouci Odboru organiza¢niho,

b) vedouci oddéleni Kancelafe primatora Odboru organizacniho,
c) zapisovatelka,

d) predkladatelé projednavanych materiald,

e) se souhlasem ¢lenl rady také ¢lenové zastupitelstva,
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f) tiskovy mluvéi,
g) dalSi osoby k jednani pfizvané.

) Clanek 3
Ucast ¢lentli rady na schiizich

Clenové rady jsou povinni se uéastnit schiize rady, pinit tkoly, které jim rada ulozi, hajit zajmy
ob¢anu mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena vaznost jejich funkce. Pokud se
¢len rady ze zavaznych divodd nemuze dostavit, je povinen se omluvit

Omluvy s uvedenim dlvodu nepfitomnosti podavaji ¢lenové rady prostfednictvim Odboru
organiza¢niho nejpozdéji pfed zahajenim schlize. Neucast na ¢asti schize omlouvaji ¢lenové
rady Ustné pfimo v priibéhu schlize predsedajicimu.

Pfitomnost na schizi rady potvrzuji jeji lenové podpisem prezenéni listiny.

Nesejde-li se dostate¢ny pocet €lenli pro jednani, stanovi primator, v jeho nepfitomnosti
povéfeny nameéstek (dale jen pfedsedaijici), nahradni termin konani schiize rady.

Clanek 4
Priprava schizi a materialy pro jednani rady

Schlize rady svolava primator, v jeho nepfitomnosti povéfeny naméstek, dle schvalenych
termin( konani schlizi rady na pfislusny rok. V pfipadé mimoradné schuze rady jsou ¢lenové
rady o konani uvédomeni nejpozdéji 1 den pred terminem mimoradné schiize rady.

Rada jedna a usnasi se na zakladé material(, které ji pfedkladaji (dale jen predkladatel):

a) clenové rady,

b) clenové zastupitelstva,

c) predsedové komisi rady a vybor( zastupitelstva za pfisluSnou komisi ¢i vybor,

d) tajemnik magistratu,

e) vedouci odbord magistratu,

f) Tfeditelé Ci statutarni organy organizaci a zafizeni zalozenych nebo zfizenych
statutarnim méstem Karvina,

g) dalSi osoby, které k tomu byly na zakladé jednani s primatorem meésta vyzvany.

Podrobnosti pfipravy materiald pro jednani rady jsou stanoveny v "Metodickém navodu pro
tvorbu a distribuci materiall pro radu a zastupitelstvo".

Rada jedna také o materialech predkladanych Ustné na samotném jednani rady, a to:

a) informace primatora mésta, naméstkl primatora, tajemnika magistratu
b) zpravy o plnéni uloZenych ukold, informace o aktudlnich otazkach, k nimz neni
tfeba pfijimat usneseni,

c) organizacni zaleZitosti, jejichZz rozhodovani je v kompetenci rady,

d) informace ¢lent rady.
Pro kazdé jednani rady je pfipravovan program schuze rady, ktery ¢lenim rady pfedklada
pfedsedajici. Program a materialy jsou ¢lenim rady doruovany Sest dni pfed datem konani
schize rady elektronicky témito zplsoby:

451 451 na nosi¢ci CD-ROM ulozenim do jmenovité oznacenych schranek ¢lent rady
umisténych v pfizemi budovy radnice (€. p. 72/1, ul. FryStatskd); materidly jsou timto
zplsobem pfedavany pouze tém ¢lentim rady, ktefi o to vyslovné pozadali,
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452 452 zvefejnénim na Ulozisti uréeném k automatizovanému stazeni dokumentu
pomoci programu ,OwnCloud®,

Clenové rady jsou povinni se s témito materialy a programem seznamit a pfipadné pfipominky a
podnéty konzultovat s pfislusnymi predkladateli.
Program schlize obsahuje:

a) zpravy a navrhy k projednani,

b) seznam pfizvanych osob.
Kazdy ¢len rady muze navrhnout zménu programu schiize rady. O zménach v programu nebo o
zafazeni jinych navrhu predloZzenych ¢lendm rady pfed zahajenim schuize (tzv. "na stdl") nebo

navrh( prednesenych v pribéhu schlize rady na program schize, rozhodne rada hlasovanim o
programu jako celku.

Clanek 5
Priibéh schize rady

Schuizi rady fidi pfedsedajici.
Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lenu.

Pfedsedajici zahaji schuzi, po zahajeni schize Zzjisti pocet pfitomnych, oznami, ktery z ¢lenl
rady je omluven.

Pfedsedajici dale oznami, kdo bude pofizovat zapis z jednani rady a navrhne dva ovéfovatele
zapisu, které necha nasledné schvalit.

Dale predsedajici vyzve ¢leny rady k pfipominkam k navrzenému programu schiize, nasledné
da program schvalit.

Predsedajici zpravidla udéluje k jednotlivym bodim schize nejprve slovo predkladateli, ten se
omezi pouze na doplnéni predlozeného materialu, poté piedsedajici zah4ji diskuzi. Clenové
rady maji pravo vznaset dotazy a vécné pfipominky, projednavat rozbory a navrhy feSeni, zadat
doplInéni a vysvétleni, predkladat doplfujici navrhy, které rada posoudi.

Po skonéeni diskuze udéli pfedsedajici, vyZaduje-li to obsah diskuze, slovo pfedkladateli, shrne
obsah diskuze a oznami, o éem se bude hlasovat. Jestlize pfedkladatel neni ¢lenem rady nebo
zaméstnancem magistratu pravidelné se ucastnicim schlzi rady, jednani o pfijeti navrhu se jiz
nezucasthuje.

Predsedajici prohlasi schizi za ukon€enou, byl-li vy€erpan jeji program.

Clanek 6
Hlasovani rady a jeji usneseni

Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu po jejich projednani.

O navrhu dava predsedajici hlasovat. Z vysledku hlasovani musi byt zfejmé, kolik ¢lend rady je
pro pfijeti navrhu, kolik proti a kolik se zdrZelo hlasovani.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsSina vSech ¢lenl rady.

Clen rady, u néhoz skute&nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro né&j nebo jeho osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (stfet
zajmu), je povinen sdélit tuto skuteénost pfed zahajenim jednani rady. Dale dle § 8 zakona o
stfetu zajmu jsou dlouhodobé uvolnéni Elenové zastupitelstva a &lenové rady, ktefi nejsou pro
vykon funkce dlouhodobé uvolnéni, povinni pfi jednani rady, ve kterém vystoupi v rozprave,
predlozi navrh nebo jsou opravnéni hlasovat, oznamit svlij pomér k projednavané véci, jestlize
se zfetelem k vysledku projednani véci by jim mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo

Statutarni mésto Karvina
Jednaci fad Rady mésta Karviné e Strana 3/6



6.5

6.6
6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

7.1
7.2

maji-li na véci jiny osobni zajem, a to pisemné pfed zahajenim jednani nebo ustné v jeho
prubéhu, nejpozdéji vSak pred tim, nez rada pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti
zapisu z jednani; oznameni neni tfeba ucinit, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy.
Usneseni zpravidla obsahuje:

a) schvalovaci ¢ast,
b) ukladaci ¢ast s uvedenim osoby odpovédné za spInéni a terminu spinéni.
Clen rady ma pravo na zapsani svého odli$ného stanoviska, pokud o to pozada.

Jestlize navrh usneseni obsahuje variantni feSeni nebo jsou k nému pozménujici dodatky nebo
protinavrhy, rozhoduje se takto:

a) Byly-li navrzeny pozméniujici dodatky, které nejsou do navrhu usneseni zahrnuty,
da o nich pfedsedajici nejprve hlasovat v poradi, jak byly pfedlozeny, nasledné
rada hlasuje o ostatnich ¢astech navrhu.

b) V pfipadé variantniho navrhu usneseni, hlasuje rada nejprve o varianté
doporucované ke schvaleni predkladatelem. Rada muze v pfipadé variantniho
navrhu na usneseni rozhodovat losovanim. Schvalenim jedné z variant se povazuji
ostatni za neschvalené.

c) V pfipadé, Ze je radé predlozen protinavrh, nejdfive se hlasuje o protinavrhu, byl-li
schvalen, neni tfeba hlasovat o plvodnim navrhu.

Seznam materialQ, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné usneseni, se
uvede na zavér usneseni rady s textem: "Materialy projednané radou bez pfijatého usneseni:".

Ma-li primator za to, ze je usneseni rady nespravné, pozastavi jeho vykon a predlozi véc k
rozhodnuti nejblizS§imu zasedani zastupitelstva.

Schvalené usneseni podepisuje primator spoleéné s povéfenym naméstkem nebo jinym
radnim.

Usneseni rady v listinné podobé vyhotovuje Odbor organizaéni do tfi pracovnich dnG a v
elektronické podobé rozesila ¢tvrty pracovni den po schlizi rady.

Po schuzi rady je usneseni v elektronické podobé doru¢ovano ¢lenim rady a ¢lenlm
zastupitelstva dle odst. 4.5.1 a nasl.

Odbor organizaéni zvefejni ,anonymizované® usneseni na internetovych strankach statutarniho
mésta Karviné. Anonymizovanym usnesenim se rozumi usneseni, v némz osobni ¢&i citlivé
udaje po provedeném zpracovani (zaernéni i vypusténi) nelze vztahnout k uréenému nebo
urcitelnému subjektu udaja.

Tiskové opravy usneseni:

a) Tiskovou opravu usneseni rady tykajici se zfejmych chyb a nespravnosti, neménici
obsah usneseni, provede Odbor organiza¢ni na navrh predkladatele.

b) Tiskova oprava se uvede na zavér usneseni vyhotoveného v listinné podobé z
nasledujici schize rady.

c) Tiskovou opravu nelze proveést v pfipadé, Ze podstatné méni pfijaté usneseni (napf.
chybné uvedena firma, oznaceni stran smlouvy o pfevodu majetku apod.). Takovou
opravu usneseni mlze provést pouze rada (zpravidla z podnétu predkladatele).

Clanek 7
Zapis ze schiize rady

Ze schuze rady pofizuje Odbor organizaéni zapis do 7 pracovnich dn(l od jejiho konani.

Zapis obsahuje:
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a) poradové Eislo schiize a datum schuze,

b) kdo schuzi Fidil,

c) pocet pfitomnych, omluvenych ¢i neomluvenych ¢lend rady,

d) schvaleny program schize,

e) vysledek hlasovani a pfijata usneseni,

f) ukoly &i naméty, jestlize nebyly obsazeny v pfijatych usnesenich.

Soucasti zapisu v listinné podobé je

a) prezencéni listina ¢lend rady a pfizvanych osob,
b) pozvanka a program schuze,

c) projednané materialy,

d) usneseni ze schlze rady.

Zapis podepisuje primator mésta, ovéfovatelé a zapisovatelka. Zapis v listinné podobé je ulozen
v Odboru organizaénim k nahlédnuti vS§em ¢&lenlim zastupitelstva a dale je odeslan k zafazeni
do informaéniho systému MATES.

Z kazdé schuze se zpravidla pofizuje zvukovy zaznam jako podklad pro vyhotoveni zapisu a
usneseni. Zvukovy zaznam schuize zlstava ulozen do doby ovéfeni zapisu z této schize v
Odboru organiza¢nim, kde si ¢lenové rady na vyzadani mohou tento zaznam za pfitomnosti
zaméstnance Odboru organiza¢niho vyslechnout. Po uplynuti uvedené Ihuty je zvukovy zaznam
vymazan.

Clanek 8
Kontrola plnéni tkoll vyplyvajicich z usneseni rady

Za pInéni usneseni rady odpovida ten, kdo je jako odpovédny uveden v ukolu plynouciho z
usneseni.

Kontrolu pInéni Ukolu vyplyvajicich z usneseni provadi:

a) rada - u usneseni zavaznéjSiho charakteru, u nichz si vyhradila pfedlozeni kontrolni
zpravy,

b) primator, naméstci primatora a tajemnik magistratu pokud usneseni spada do
useku, za ktery jsou odpovédni,

c) kontrolni vybor zastupitelstva,

d) Odbor organizacni, ktery provadi evidenci kontroly plnéni ukoll vyplyvajicich z
usneseni, sleduje a v pfipadé potfeby provadi 3etfeni, zda uloZené ukoly jsou
plnény fadné a vcas.

Jestlize osoba uvedena v bodé 8.1 tohoto €lanku zjisti, Ze z objektivnich &i jinych pfi€in nelze
uloZené ukoly Fadné a v&as splnit, je povinna ihned o tom informovat radu, a to prostfednictvim
Odboru organizagniho, tajemnika magistratu nebo pfislusného naméstka.

Odbor organiza¢ni vede evidenci kontroly pInéni ukold.

Odbor organizaéni podava radé jednou ro¢né, a to na zacatku prvniho Ctvrtleti nasledujiciho
roku zpravu o stavu plnéni ukoll vyplyvajicich z usneseni na zakladé své evidence.

Clanek 9
Informovani sdélovacich prostredku

Statutarni mésto Karvina
Jednaci fad Rady mésta Karviné e Strana 5/6



9.1
9.2

9.3

10.1

10.2

O vysledku jednani rady poskytuje sdélovacim prostfedkim oficialni informace tiskovy mluvgi.

Tiskovy mluvéi je povinen respektovat pokyny rady a primatora tykajici se rozsahu, popf.
obsahu informaci. Pfitom je nutno dbat na ochranu osobnich, obchodnich a dalSich udaji v
souladu s pfislusnymi predpisy.

Zaméstnanci magistratu, ktefi se pravidelné G€astni schuizi rady, jsou povinni o pribéhu schlize
zachovavat mi¢enlivost.

Clanek 10
Ostatni a zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim rady €. 128 ze dne 3. 12. 2014 a v plném rozsahu
rusi Jednaci fad Rady mésta Karviné ze dne 16. 11. 2010 ve znéni pozdé&jSich zmén.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti 3. 12. 2014.

Tomas Hanzel, v.r.
primator mésta Karviné

Ing. Jan Wolf, v. r.
nameéstek primatora
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