Zvefejnéni poskytnutych informaci dle § 5 odst. 3 zadkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zadost ¢. 62/2016 ze dne 8. 12. 2016

Popis pracovni ¢innosti (pracovni naplfi) pracovniho mista a funkce — vedouci socialniho
odboru s uvedenim do jaké platové tfidy je tato funkce zafazena.

Vyfizoval tajemnik magistratu — informace zaslany na emailovou adresu dne 21. 12. 2016.
Zverejnéno dne 22. 12. 2016

Text odpovédi

Véazena pani magistro,

dne 08.12.2016 byla statutarnimu méstu Karvina jako povinnému subjektu doru¢ena Vase
zadost o zpfistupnéni informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, a to: popis pracovni Cinnosti (pracovni néplrni) pracovniho mista a funkce —
vedouci socialniho odboru s uvedenim do jaké platové tridy je tato funkce zafazena.

K Vasi zadosti sdéluji, Ze pracovni misto vedouci Odboru socialniho je zafazeno do 11. platové
tfidy. Popisy pracovni €innosti (pracovni napiné) vedoucich odbort nejsou zpracovany, tuto
povinnost zakon neuklada. Pracovni ¢innosti vedouciho Odboru socialniho je zajisténi Cinnosti
a plnéni ukolu odboru stanovenych Organizacnim fadem Magistratu mésta Karviné. Abychom
vyhovéli Vasi Zadosti, pfikladame v pfiloze €ast organizaéniho fadu tykajici se obecné
plUsobnosti a konkrétniho odboru.

Pfiloha



Priloha — Vypis z Organizaéniho radu Magistratu mésta Karviné

Clanek 6
Postaveni vedoucich zaméstnanctii MMK

6.1 Zakladni prava a povinnosti zaméstnanct a vedoucich zaméstnancl vyplyvaji pfedevSim ze
zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl, ze zakoniku prace, z tohoto
organizacniho fadu a pracovniho fadu.

6.3 Prava a povinnosti vedoucich odbort

6.3.1 V cCele odboru je vedouci odboru, ktery Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl v odboru.
Odpovida za spInéni vSech ukoll jim fizeného odboru, za u€inné fungovani vnitfniho kontrolniho
systému v ramci svého odboru a za spolupraci s ostatnimi odbory MMK a organy SMK.

6.3.2 Ma zejména tato prava a povinnosti:

spolupracuje s tajemnikem MMK na formulaci vize a strategie MMK a zodpovida za jejich
naplhovani na pfislusném odboru,

stanovi v rozsahu odboru konkrétni ukoly a pfijima opatfeni k jejich zajisténi,

vymezuje prava a povinnosti podfizenych zaméstnanci v pisemnych pracovnich naplnich a
hodnoti jejich Cinnost,

predklada tajemnikovi MMK navrhy na jmenovani vedouciho oddéleni, ktery je zaroven vedoucim
Ufednikem, resp. navrhy na uzavfeni pracovni smlouvy,

predklada tajemnikovi MMK navrhy na stanoveni platt podfizenym zaméstnancim,

predklada tajemnikovi MMK k odsouhlaseni pisemné povéreni, kterym uréuje svého zastupce pro
dobu své nepfitomnosti a rozsah jeho kompetenci,

zajiStuje spolupraci s ostatnimi odbory,

vymezuje rozsah opravnéni podfizenych zaméstnanci k jednani jménem odboru,

pfidéluje k vyfizeni spravni pfipady jednotlivym opravnénym ufednim osobam, a to bud v ramci
rozdélovani konkrétni doslé posty, nebo na zakladé jim stanoveného automatizovaného systému
pfidélovani spravnich pfipadd (napf. vymezenim rozsahu uUc€astnik( spravniho fizeni podle
abecedniho rejstfiku, podle typl spravnich pfipadd, podle trvalého pobytu Ucastnika Fizeni apod.),
systém musi byt transparentni a museji s nim byt prokazatelné seznameni zaméstnanci daného
odboru; vedouci odboru muze svym pFikazem povéfit jednotlivé vedouci oddéleni, aby pFidélovali
spravni pfipady opravnénym ufednim osobam urcitym zpusobem nebo v urcitych situacich (napf.
zastupovani stavajici opravnéné ufedni osoby apod.),

v rozsahu plsobnosti odboru pini pfipadné ukoly vyplyvajici z funkce zakladatele nebo
zfizovatele,

dba na hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostfedkll a pfi hospodafeni s materialné
technickymi prostfedky,

vykonava fidici kontrolu podle zakona o finan¢ni kontrole a podle kontrolniho fadu,

spolupracuje s prisluSnymi kontrolnimi organy, pfipadné s organy ¢innymi v trestnim fizeni,
zodpovida za dodrzovani pfedpisi o BOZP a o pozarni ochrané, odpovida za vybaveni pracovist
a zaméstnancli potfebnymi pomulckami a technickymi prostfedky a zajiStuje dalSi podminky
nezbytné pro chod odboru.

zodpovida za plnéni povinnosti vyplyvajicich z Planu krizové pfipravenosti SMK a poskytnuti
soucinnosti pfi aktualizaci Planu krizové pfipravenosti SMK.

Clanek 10
NaplIné jednotlivych odbord MMK

Odbor socialni

10.7.1 Oddéleni socialnich véci

V samostatné plsobnosti:

vykonava opatrovnickou funkci u ob&anu, kterym bylo spravnim organem do funkce opatrovnika
dle § 32 odst. 2 pism. d) spravniho fadu ustanoveno SMK,
pini Ukoly uloZzené organy SMK ve vztahu k pfispévkové organizaci SSK,
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poskytuje v pfedem dohodnutém rozsahu organizacim poskytujicim sociélni sluzby finanéni
prispévky z rozpo¢tu SMK na dhradu nakladd na tyto sluzby, kontroluje hospodafeni s
poskytnutymi pfispévky, vyzaduje jejich vyuctovani a vraceni v pfipadé, ze byly pouzity v rozporu
s UCelem, na ktery byly poskytnuty,

zajiStuje provoz méstskych klubl seniorll, véetné provadéni inventarizaci kratkodobého a
dlouhodobého majetku,

zajiStuje agendu umisténi ob&ant do bytovych dom( uréenych pro bydleni seniorl a osob se
zdravotnim postizenim v majetku SMK,

zajistuje a koordinuje komunitni planovani a zpracovava navrhy stfednédobého planu rozvoje
socialnich sluzeb ve spolupraci s krajem, poskytovateli socialnich sluzeb na Uzemi obce a za
ucasti osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby,

komplexné zajistuje agendu spojenou s romskou problematikou (vyjma vyplaceni davek a
opatrovnictvi), zejména zajiStuje poradenstvi, komunikaci a dalSi vztahy romskych komunit na
Uzemi regionu s organy statni spravy, samospravy a jinymi organy a organizacemi,

zajistuje realizaci programu Podpora terénni prace a v pfipadé poskytnuti dotace ze statniho
rozpod&tu CR prostfednictvim Uradu viady CR na &innost terénnich pracovnik(, tyto zaméstnava a
zajistuje fadné Cerpani dotace,

zajistuje organizaCni a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komise socialni.

zajistuje agendu pro sluzbu Senior taxi, ktera je poskytovana pro seniory mésta, ktefi jsou starsi
70 let.

zajiStuje podklady pro udéleni souhlasu obce podle § 33 odst. 6 zakona o pomoci v hmotné nouzi.

V pfenesené plsobnosti:

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho prijemce davky dlchodového pojisténi v prFipadech
stanovenych zakonem ¢&. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, a
dohlizi, jak zvlastni pfijemce pIni své povinnosti,

zajistuje vykon zvlastniho pfijemce davek dichodového pojisténi a davek na Useku nepojistnych
socialnich davek ob&anum, kterym bylo do funkce zvlastniho pfijemce ustanoveno SMK,

podili se na feSeni socialni situace osob za ucelem zlepSeni nebo obnoveni jejich schopnosti
socialniho fungovani v pfirozeném prostfedi, pfi realizaci ¢innosti socialni prace plni povinnosti
stanovené zakonem o pomoci v hmotné nouzi, zakonem o socialnich sluzbach a zakonem o
Uradu prace,

zajisStuje agendu socialniho kuratora pro dospélé,

poskytuje pomoc a podporu fyzickym osobam v nepfiznivé socialni situaci, prostfednictvim
socialnich sluzeb podle zakona o socialnich sluzbach a navazujicich zakonnych predpisd,
zajistuje vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro vnitfni potfeby,

zajiStuje vykon opatrovnické funkce u obcanu, kterym bylo ustanoveno do funkce opatrovnika
SMK ve vécech omezeni ve svépravnosti, a provadi veSkeré ukony v rozsahu stanoveném
rozhodnutim soudu, v€etné hajeni prav ob&ana a hospodafeni s finanénimi prostfedky téchto osob
v ramci svéfené depozitni pokladny,

vede operativni evidenci pohledavek a sleduje plnéni splatek vzniklych dluhtd a preplatk( na
davkach socialni péce, u kterych bylo vydano pravomocné a vykonatelné rozhodnuti do 31. 12.
2011 a jimiz byla stanovena povinnost vratit nepravem pfijatou davku,

vydava "Parkovaci priikazy oznacujici vozidla pfepravujici osobu tézce zdravotné postizenou O7
a oznaceni vozidel fizenych osobou sluchové postizenou O2 dle zdkona o silni€nim provozu a
vede o tomto evidenci,

rozhoduje o Uhradé za stravu a za péci u nezletilych déti, které byly na zakladé rozhodnuti soudu
0 nafizeni ustavni vychovy umistény do domova pro osoby se zdravotnim postizenim (zakon ¢&.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni) a dle citovaného zédkona uzavird smlouvy o
poskytovani socialni sluzby u osob, které nejsou schopny samy jednat a které nemaji zdkonného
zastupce.

10.7.2 Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

V samostatné pUsobnosti:

zajiStuje akce na podporu péstounskych rodin ve mésté Karvina,

v ramci prevence proti patologickym jeviim spolupracuje s MPK, Policii CR, probaéni a media&ni
sluzbou a Okresnim statnim zastupitelstvim Karvina,

zajiStuje organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s ¢innosti Komise pro socialné-pravni
ochranu déti, ktera je zvlastnim organem SMK,
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V prfenesené pusobnosti:

komplexné zajiStuje agendu ochrany prav ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu ditéte dle
zvlastnich predpisli (zakona o socialné-pravni ochrané déti, obanského zakoniku, zakona o
zvlastnich fizenich soudnich, ob&anského soudniho fadu, zdkona o ustavni vychové a spravniho
fadu),

projednava prestupky a spravni delikty dle § 59 odst. 1 pism. d), § 59a odst. 1 pism. c¢), § 59d, §
59e, § 59f odst. 1 pism. b), § 59h, § 59i a § 59k zakona ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

komplexné zajistuje agendu péce o déti vyzadujici zvySenou pozornost, zejména o déti, které
vedou zahalCivy nebo nemravny Zivot, opakované se dopousti utékd od rodi¢l nebo jinych
fyzickych nebo pravnickych osob odpovédnych za jejich vychovu a déti, které se dopoustéji
opakované trestné Cinnosti, ktera spoc€iva v poskytovani pomoci pfi pfekonavani nepfiznivych
socialnich podminek a vychovnych vlivl, a to dle zvlastnich pfedpist (zakona o socialné-pravni
ochrané déti, ob&anského zakoniku, zdkona o zvlastnich fizenich soudnich, trestniho zakoniku,
zakona o ustavni vychové, spravniho fadu, ob&anského soudniho fadu a zakona o odpovédnosti
mladeze za protipravné ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o zméné nékterych zakon).
zajistuje vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro vnitfni potfeby,

spolupracuje s komisi pro socialné-pravni ochranu déti, ktera je zvlastnim organem SMK.

docasné zajistuje vykon zvlastniho pfijemce dlchodu nezletiliého ditéte v pripadé, je-li dité
umisténo rozhodnutim soudu v Ustavni nebo ochranné vychové a zakonny zastupce (pfipadné
opatrovnik, poru¢nik) nehradi ustavu pfispévek,

uzavira v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti dohody o vykonu péstounské péce
nebo vydava rozhodnuti o vykonu péstounské péce s osobou pecujici nebo osobou v evidenci.
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